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1. TUJUAN 

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai mekanisme prosedur 

cetak kartu ujian di FISIP. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup POB ini meliputi: 

2.1. Tata cara cetak kartu ujian 

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam akademik 

 

3. DEFINISI/KATA KUNCI 

3.1. Cetak kartu ujian adalah mekanisme dalam mencetak kartu ujian sebagai syarat 

mengikuti ujian akhir semester. 

 

4. PENGGUNA 

Pengguna POB ini adalah: 

4.1. Tendik SIA 

4.2. Tendik Akademik 

4.3. Mahasiswa 

4.4. Panitia Ujian ( UAS) 
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5. PROSEDUR 

NO. KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 

Mahasiswa mengisi 
KRS, Setelah itu, 
secara otomatis 
akan terbentuknya 
kartu ujian 

Mahasiswa 
Komputer dan 
internet 

10 menit 
Pengisian 
KRS 

2 
Tendik SIA input ke 
portal 

Tendik SIA 
Komputer dan 
internet 

5 menit 
Pengoprasian 
portal SIA 

3 

Mencetak kartu ujian 
untuk masing-
masing mahasiswa 1 
lembari dari tiap 
prodi yang ada di 
fisip 

Tendik SIA 
Komputer,  
internet dan 
printer 

2 jam 
Cetak kartu 
ujian 

4 

Menerima kartu ujian 
dan membagikan 
kartu ujian ke 
mahasiswa 

Staf 
Akademik  

Kartu ujian 10 menit Kartu ujian 

 
6. ALUR KERJA 

Alur kerja cetak kartu ujian dapat dilihat sebagai berikut: 

ALUR KERJA CETAK KARTU UJIAN  

MAHASISWA  TENDIK SIA STAF AKADEMIK 

   

 

7. REFERENSI 

7.1. Pedoman Penyelenggaraan Program Sarjana S-1 Universitas Mulawarman 

7.2. Peraturan Rektor Universitas Mulawarman Nomor 06 tahun 2018  

7.3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 57 Tahun 2018 

tentang Statuta Universitas Mulawarman. 

Masuk ke portal 

Pilih menu cetak, 

kartu ujian 

Mahasiswa mengisi KRS 
 

Mahasiswa menerima 

kartu ujian 

Mencetak kartu ujian Menerima kartu ujian 

Menerima ka 
Membagikan kartu ujian 

ke mahasiswa 


