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. TUJUAN

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai pengajuan dana

operasional di FISIP.

. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup POB ini meliputi:
2.1. Tata cara pengajuan dana operasional.

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam pengajuan dana operasional.

. DEFINISI/KATA KUNCI

3.1. Pengajuan dana operasional adalah mekanisme yang harus dilaksanakan untuk

mengetahui cara membuat RAB dan mengajukan dana operasional di Fakultas.

. PENGGUNA
Pengguna POB ini adalah:
4.1. Bendahara / Kasubbag Keuangan
4.2. Rektorat
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5. PROSEDUR

NO. KEGIATAN PELAKSANA | KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT
Bendahara membuat Surat
rekapan SPJ (surat Pertanggung Berkas
1 . Bendahara 1 hari
pertanggungjawaban) Jawaban surat
Keuangan. Keuangan
Surat
Bendahara menginput ke ertanggun
2 . o p. Bendahara p. J9tng 1 hari Draft SPJ
simkeurba.unmul.ac.id jawaban
keuangan
Bendahara melalui
Kasubbag Keuangan Surat
mengajukan GUM (ganti ertanggun Berkas
3 94 (g Bendahara P . 99N 1 hari
uang muka) atau TUM jawaban surat
(tambahan uang muka) keuangan
ke Rektorat
Surat
Rektorat memroses )
) pertanggung _ Pencairan
4 | pencairan dana ke Rektorat _ 7 hari
jawaban dana
Kasubbag Keuangan
keuangan
Kwitansi/
Bendahara menerima Pencairan
5 Bendahara Bukti 3 hari
Billing Giro dana
pembayaran
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6. ALUR KERJA

Alur kerja pengajuan dana operasional dapat dilihat sebagai berikut:

BENDAHARA REKTORAT

Bendahara membuat
rekapan SPJ Keuangan.

\ 4

Bendahara menginput ke
simkeurba.unmul.ac.id

l

Bendahara mengajukan
GUM atau TUM ke rektorat

| Rektorat memroses
pencairan dana

\ 4

Bendahara menerima BG ]

<
<

7. REFERENSI
7.1. UU No.17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara.
7.2. UU No.1 Tahun 2004 tentang Pembendaharaan Negara.
7.3. UU No.15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan, Pengelolaan dan Tanggungjawab
Keuangan Negara.
7.4. Perpres No.54 Tahun 2010 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan

Barang/Jasa Pemerintahan.
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