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1. TUJUAN

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai pedoman dalam layanan

bidang penalaran minat dan bakat kepada mahasiswa di FISIP.

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup POB ini meliputi:

2.1. Tata cara layanan bidang penalaran minat dan bakat

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam layanan bidang penalaran minat dan bakat

DEFINISI/KATA KUNCI

3.1. Layanan bidang penalaran minat dan bakat adalah mekanisme yang harus

dilaksanakan mahasiswa untuk mengetahui potensi yang ada dalam dirinya.

PENGGUNA

Pengguna POB ini adalah:

4 1. Mahasiswa

5.1. KTM

PERSYARATAN

5.2. Buku Kontrol
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6. PROSEDUR

NO. KEGIATAN PELAKSANA | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Mahasiswa ke bagian
ruangan laboratorium
1 psikologi untuk Mahasiswa Pulpep & bgku 5 menit Dgftar .
. . registrasi registrasi
melakukan registrasi
tes psikolgi
Tendik memeriksa . . Jadwal tes
2 KTM mahasiswa Tendik KTM 5 menit psikologi
Tend|l§ menJ_adwaIkan Tendik & Jadwal tes , Jadwal tes
3 | tes psikologi dengan Dosen sikoloai 5 menit sikoloai
Dosen terkait P 9 P 9
Mahasiswa
4 | mendapatkan jadwal Mahasiswa Jad.wal te.s 5 menit Jad.wal te.s
. . psikologi psikologi
tes psikologi
Mahasiswa .
5 | melaksanakan tes Mahasiswa KTM & buku 2 jam H‘?S" te;
; ) control psikologi
psikologi
H_a_snltes p3|_kolog| _ Dosen & Lembar jawaban 10 Hasil tes
6 | dinilai dan dievaluasi . tes, laptop & . . .
) Mahasiswa : menit psikologi
oleh dosen terkait printer
Dosen / Psikolog
memberikan hasil
laporan kepada
7 | mahasiswa serta Dosef‘ & Draft laporan 15. Lapgran t?s
Mahasiswa menit psikologi
menerangkan hal-hal
yang dianggap belum
jelas
Mahasiswa
melakukan :
o |pembayarantes | MARoEeHa® | Leperenies | g ey | Loporen s
psikologi kebagian P 9 P 9
registrasi
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7. ALUR KERJA

Alur kerja layanan bidang penalaran minat dan bakat dapat dilihat sebagai berikut:

ALUR KERJA LAYANAN BIDANG PENALARAN MINAT DAN BAKAT
MAHASISWA DOSEN TENDIK
Melakukan
registrasi tes
psikologi di
laboratorium

. Memeriksa KTM
- mahasiswa
Menjadwalkan tes |
psikologi
Mendapatkan .
jadwal tes psikologi [¥
\ 4
Melaksanakan tes
psikologi
| Mengevaluasi dan
> menilai hasil tes
psikologi
Memberikan hasil
tes dan
menjelaskan hal <
yang belum
dipahami
Melakukan
> pembayaran
administrasi
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