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Nomor : 072/UN17.19/AK/2021
Lampiran : 3 lembar
Hal : Prosedur untuk Pengganti Surat Keterangan telah Mengikuti TOEFL bagi

Mahasiswa di Masa WFH untuk Keperluan Pendadaran/Wisuda

Yth. Bapak/Ibu Dekan Fakultas
di Lingkungan Universitas Mulawarman

Dengan hormat,

Sehubungan dengan kewaspadaan penyebaran Covid-19 di lingkungan Universitas Mulawarman
khususnya di UPT Bahasa, maka dengan ini kami menyampaikan bahwa kegiatan pelayanan di
lingkungan UPT Bahasa masih dilakukan secara daring termasuk pelayanan kepada mahasiswa untuk
memenuhi kebutuhan nilai/skor TOEFL dan MU-EPT sebagai salah satu syarat kelulusan. Adapun
Surat Keterangan telah mengikuti TOEFL dua kali yang digunakan untuk keperluan persyaratan ujian
hasil/pendadaran dan wisuda juga belum dapat kami keluarkan dalam bentuk hardcopy.

Sebagai Pengganti Surat Keterangan tersebut, maka mahasiswa dapat menggunakan bukti cetakan
Dua Skor TOEFL yang telah diikuti oleh mahasiswa yang bersangkutan. Mengingat bahwa penting
kiranya memastikan bahwa berkas skor TOEFL sebagai bukti keiikutsertaan tes TOEFL dua kali oleh
mahasiswa ke pihak fakultas adalah benar dan sesuai dengan yang tertera pada laman UPT Bahasa yaitu
di balai-bahasa.unmul.ac.id , maka kami mengharapkan kepada pihak akademik setiap fakultas atau
pihak yang menerima berkas mahasiswa terkait dengan skor TOEFL agar dapat melakukan
pemeriksaan ulang yang diunduh mahasiswa dengan data yang ada di laman.

Adapun prosedur yang dilakukan oleh mahasiswa untuk pengurusan Pengganti Surat Keterangan
dan pemeriksaan ulang skor TOEFL kami lampirkan bersama dengan surat ini.

Pencetakan dan pengambilan Surat Keterangan untuk mahasiswa akan dibuka setelah pelayanan
kembali WFO (Work from Office) atau menunggu arahan Bapak Rektor selanjutnya.

Demikian informasi ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu, kami ucapkan
terima kasih.

Dr. Noor Rachmawaty, M.Ed
NIP. 19760812 200012 2001

Tembusan: Yth.
1. Rektor Universitas Mulawarman (sebagai Laporan);
2. Wakil Rektor | Bidang Akademik Universitas Mulawarman (sebagai Laporan);
3. Kepala Biro Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Mulawarman
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Bagan Prosedur Pengganti Surat Keterangan Bagi Mahasiswa
Yang Telah Mengikuti TOEFL Dalam Masa Work From
Home (WFH)

Untuk Ujian Hasil Dan Pendadaran

b O Qe - P

Keterangan

1 : Mahasiswa mengunduh dan mencetak keikutsertaan TOEFL Online dari website balai-
bahasa.unmul.ac.id.

2 : Mahasiswa menghubungi admin UPT.Bahasa untuk diperiksa dan dibenarkan keakuratan
informasi mahasiswa tersebut (proses verifikasi) terkait skor TOEFL yang diberikan mahasiswa
tersebut

3 : Admin UPT.Bahasa memverifikasi 2 skor TOEFL dan menginformasikan hasil verifikasi melalui
WhatsApp(WA) chat ke mahasiswa.

4 : Mahasiswa menyerahkan bukti 2 nilai keikusertaan TOEFL ke akademik fakultas dan bukti
komunikasi melalui WhatsApp dengan admin UPT.Bahasa.

5 : Pihak akademik fakultas memeriksa kebenaran nilai dengan memasukkan kode verifikasi yang
terdapatdi hasil nilai yang di cetak ke laman web balai-bahasa.unmul.ac.id.
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Bagan Prosedur Pengganti Surat Keterangan Bagi
Mahasiswa Yang Telah Mengikuti TOEFL Dalam
Masa Work From Home (WFH)

Untuk Keperluan Wisuda
1 2 3 4

Keterangan

1 : Mahasiswa mengunduh dan mencetak keikutsertaan TOEFL Online dari website
balai-bahasa.unmul.ac.id.

2 : Mahasiswa menghubungi admin UPT.Bahasa untuk diperiksa dan dibenarkan
keakuratan informasi mahasiswa tersebut (proses verifikasi) terkait skor TOEFLyang
diberikan mahasiswatersebut

3 : Admin UPT.Bahasa memverifikasi 2 skor TOEFL dan menginformasikan hasil verifikasi
melalui WhatsApp(WA) chat ke mahasiswa. Admin UPT.Bahasa juga akan menginput
nomor surat keterangan lewat laman UPT.Bahasa.

4 : Mahasiswa mengupload 2 nilai keikutsertaan Toefl ke portal wisuda
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Bagan Pengecekan Melalui Website UPT.Bahasa UNMUL

) httpsy//balai-bahasa.unmul.ac.id

@Kemenlerhn Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
UPT. Balai Bahasa Universitas Mulawarman

NAMA PESERTA

Place/Date Of Birth . SIABAL-ABAL 11 / 16 AUG 87
Address JALAN PANGARIBUAN . SIPAHUTAR
Date of Test Taken - MAY 13 2020

l SECTION | (Listening SECTION Il (Stucture & SECTION Il (Reeding TOTAL
sion) ) S

Comprehan: Written Expression Comprehension) SCORE

* HOME

& NEWS

B ABOUT US
w COURSES
& CONTACT

- FAQ

VERIFICATION

Check

1 BALAX
BAHASA

Keterangan :

1 : Pihak akademik fakultas

membuka laman web
balai-bahasa.unmul.ac.id.

2 : Pihak akademik
menggunakan kode verifikasi
yang berjumlah 10 angka pada
nilai yang sudah di cetak
mahasiswa ke verification di
laman web.

3 : Kode verifikasi di ketik
pada verification untuk melihat

kebenaran nilai yang telah
diberikan.
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