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SURAT PENGANTAR

Nomor @ 2773 fUN17.19.1/DT/2013

Yth. 1. Para Dekan Fakultas
2. Para Ketua UP. Fakultas
3. Direktur Program Pascasarjana
di lingkungan Universitas Mulawarman
di-
Samarinda

Bersama ini kami sampaikan :

No. Isi Surat/Dokumen Jumlah Keterangan
1. | Prosedur Operasional Standar 1 (satu) | Disampaikan  dengan  hormat,
(POS) pendaftaran dan exemplar | untuk dapat diinformasikan kepada
pelaksanaan Wisuda Universitas mahasiswa yang telah lulus di
Mulawarman untuk Bulan lingkungan Program
Maret 2013 Pascasarjana/Fakultas/UP-Fakultas
yang Bapak/lbu Pimpin. J

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

.. Samarinda, 8 Pebruari 2013
_;Belgtor
Kepala Bagian Pendidikan, &

e )

Drg! H. Zulkifli, M.AP.
=<RIP 19611221 198303 1 003
Tembusan Yth. :
. Rektor Unmul (sebagai laporan)
. Pembantu Rektor |, If, 1it dan IV Unmul
. Para Kepala Biro di lingkungan Unmul
. Para Pimpinan B8ank : BNI, BTN, Mandiri, Muamalat dan Bankaltim Cabang Samarinda
. Ketua Koperasi Pegawai Negeri Tri Dharma Unmul
Arsip
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS MULAWARMAN

Alamat : Rektorat Kampus Gunung Kelua, JI. Kuaro Kotak Pos 1068 Telp. (0541) 741118
Fax. (0541) 747479 - 732870, Samarinda 75119
Email : rektorat@unmul.ac.id Website : http://iwww.unmul.ac.id

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)
PENDAFTARAN WISUDA ONLINE UNIVERSITAS MULAWARMAN
(Akses Informasi di http;//unmul.ac.id)

Wisuda adalah upacara pengukuhan lulusan dan penyerahan ijazah yang
dilaksanakan  oleh  Rektor, Oirektur  Program  Pascasarjana dan  Dekan
Fakultas/Ketua UP. Fakultas di lingkungan Universitas Mulawarman.

Pelaksanaan wisuda Universitas Mulawarman diselenggarakan sebanyak empat kali
dalam setahun, serta bilamana perlu dilaksanakan wisuda tambahan yang
waktunya akan ditentukan oleh Rektor Universitas Mulawarman.

Pelaksanaan dan pendaftaran wisuda diselenggarakan oleh Bagian Pendidikan Biro
Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Mulawarman  dengan
berkoordinasi dengan pihak Program Pascasarjana/Fakultas/UP.Fakultas,  Biro
Administrasi Umum dan Keuangan dan lembaga perbankan yang ditunjuk oleh
Universitas Mulawarman sebagai penerima setoran biaya wisuda.

Pelaksanaan pendaftaran Wisuda dilakukan secara online, dengan alur
sebagai berikut :

1. Membayar  biaya pendaftaran sesuai  nominal yang ditentukan oleh
Universitas Mulawarman pada Bank Mitra yang sudah bekerjasama dengan
Universitas Mulawarman antara lain : Bank BNI, Bank Mandiri, Bank BTN,
Bank Muamalat dan Bankaltim, melalui : teller, ATM, Internet Banking atau
Mobile Banking).

2. Login pada sistim online menggunakan NIM dan Password yang sama
dengan password pada portal akademik untuk mendaftaran diri pada

portal wisuda http://wisuda.unmul.ac.id

3. Mengisi biodata dan meng-uploude file pas foto hitam putih (memakai
jas dan dasi), secara online pada portal wisuda http://wisuda.unmul.ac.id
dimana saja dan kapan saja (counter internet/warnet) atau memanfaatkan
fasilitas internet difakultas masing-masing.




Bagi calon wisudawan yang kesulitan mengakses ke sistem onlfine dapat
minta bantuan petugas helpdesk di Gedung Belakang Ruang Sub Bagian
Registrasi dan Statistik BAAK Rektorat Unmul atau menghubungi  kontak
person panitia Bagian Pendidikan BAAK Universitas Mulawarman

- Hidayatul Muttagien, S.Kom. HP. 08125574413

- Acmad Bisri, A. Amd. HP. 081253387201
- Supianto, S.Kom. HP. 085250323336
- M. Syahrian Noor, SP. HP. 085246911784
- Agus Haryanto, S.Kom. HP. 085247559718
- Dwi Ermawati, S,Kom HP. 081347203868

Mencetak tanda bukti telah mendaftar wisuda secara online pada Portal
Wisuda http:/iwisuda.unmul.ac.id

Menyerahkan print out tanda bukti telah mendaftar wisuda online,
kepada Paniia Wisuda di Gedung Belakang Ruang Sub Bagian
Registrasi dan Statistk BAAK Rektorat Unmul, tanggal 15 Pebruari
sild 5 Maret 2013, mulai pukul 08.00 wita s/d 14.30 wita, dengan
melampirkan  dokumen-dokumen sebagai berikut

a. Bukti pembayaran uang pendaftaran wisuda dari Bank Mitra

b. Foto copy Surat Keterangan Kelulusan yang telah dilegalisasi oleh
Pejabat yang berwenang sebanyak 2 lembar (1 lembar untuk
mendaftar wisuda dan 1 lembar untuk formulir penulisan ijazah ).

c. Sertifikat TOEFL atau Surat Keterangan pernah mengikuti Test
TOEFL dari Balai Bahasa Universitas Mulawarman Asli beserta
foto copy yang dilegalisir oleh Balai Bahasa Unmul sebanyak 2
lembar lembar (1 lembar_untuk _mendaftar wisuda dan 1 lembar untuk
formulir penulisan ijazah ).

d. Surat Keterangan Penyerahan Karya Tulis Asli dari UPT. Perpustakaan
Universitas Mulawarman (khusus lembar wisuda).

Calon wisudawan yang sudah menyerahkan print out tanda bukti
pendaftaran wisuda online beserta dokumen kelengkapannya seperti pada
point 7 ayat a, b, c, dand, akan memperoleh tanda bukti pendaftaran
wisuda dari petugas setelah diverifikasi.

Calon wisudawan yang tidak menyerahkan print out tanda bukti
pendaftaran wisuda online, beserta dokumen kelengkapannya seperti pada
point 7 ayat a, b, ¢, dan d, sesuai batas tanggal yang ditentukan,
panitia  berhak membatalkan sebagai wisudawan Universitas Mulawarman
pada periode bersangkutan serta tidak terdaftar dalam buku lulusan.



9. Mengisi formulir penulisan ljazah, yang sudah ditandatangani oleh Pembantu
Dekan | Fakultas/Pembantu Ketua | Up. Fakultas/Ketua Program Pascasarjana,
dan sudah diberi dicap/stempel, kemudian menyerahkan kepada petugas di
Gedung Belakang Ruang Sub Bagian Registrasi dan Statistik BAAK
Rektorat Unmul, tanggal 15 Pebruari s/d 5 Maret 2013, dengan
kelengkapan sebagai berikut :

a. Foto copy ijazah terakhir yang telah dilegalisasi Pejabat yang berwenang.

b. Pas foto hitam putih terbaru ukuran 3 x 4 cm, memakai jas dan dasi
sebanyak 5 lembar (memakai jilbab dan kaca mata membuat surat
pernyataan diatas materai Rp. 3.000,-)

¢. Foto copy Surat Keterangan Kelulusan yang telah dilegalisasi oleh
Pejabat yang berwenang sebanyak 1 lembar.

d. Sertifikat TOEFL atau Surat Keterangan pernah mengikuti Test TOEFL
dari UPT. Balai Bahasa Universitas Mulawarman Asli, beserta foto copy
yang sudah dilegalisasi oleh Balai Bahasa Unmul sebanyak 1 lembar.

INFORMASI PENDAFTARAN WISUDA BULAN MARET 2013
1. Pendaftaran dibuka mulai tanggal 15 Pebruari s/d 5 Maret 2013
2. Biaya Pendaftaran sebesar Rp. 400.000,-

dan Rp. 410.000,- khusus FKIP dan Program PIN FISIP Unmul
3. Jadwal Gladi Bersih dan Wisuda sebagai berikut :

No.

Gladi Bersih

Wisuda

1.

Hari  Kamis, tanggal 28 Maret 2013,

Pukul 14.00 Wita, bertempat di

GOR 27 September Unmul, dengan

ketentuan sbb. :

1. Wisudawan wajib menandatangani
daftar hadir, antara pukul 12.30 s/d

Hari Sabtu, tanggal 30 Maret 2013,

Pukul 08.45 Wita, bertempat di

GOR 27 September Unmul, dengan

ketentuan sbb. :

1. Wisudawan wajib menandatangani
daftar hadir antara pukul 07.30 Wita

14.00 Wita. s/d 0830  Wita, langsung
2. Menempati kursi sesuai nomor urut menempati  kursi yang telah
daftar hadir ditentukan.

3. Pengambilan Undangan Wisudawan
4. Pakaian Bebas Pantas.

2. Tepat Pukul 08.45 Wita pintu

gedung tempat acara ditutup

Memakai Toga

4. Anak-anak dibawah 15 Tahun
dilarang masuk gedung acara
wisuda.

@




4. Kepada wisudawan yang belum memilki toga dan berminat untuk
membeli, dapat menghubungi Koperasi Pegawai Negeri Tri Dharma
Unmul, dengan harga :

1. untuk S1 dan Diploma sebesar Rp. 130.000,- / buah
2. untuk S2 dan S3 sebesar Rp. 220.000,- / buah

Demikian ~ Prosedur Operasional ~Standar (POS) ini dibuat untuk dapat di
informasikan kepada pihak terkait dan dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Samarinda, 7 Pebruari 2013
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. Pembantu
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