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PROGRAM D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN

Hari Pukul SMT Nama Mata Kuliah Ruang

08.00 - 09.30 1 Bahasa Inggris | Eks ktr bis
09.40-11.10 I Pengantar Statistik Eks ktr bis
28 DesSeEl:rll\‘I:i 2015 08.00-09.30 \' Korespondensi Inggris I Sidang HI
0940 -11.10 v Manajemen Perbekalan EKs Kktr bis
11.10-12.50 11 Hukum Perdata Dagang Eks ktr bis
08.00 - 09.30 1 Bahasa Indonesia Eks ktr bis
09.40-11.10 I [Imu Sosial Budaya Dasar Eks ktr bis
29 Dessggl\)iﬁzms 11.10 - 12.50 11 Manajemen Pelayanan Prima Eks ktr bis
08.00-09.30 \Y Pembuatan Keputusan Sidang HI
09.40 -11.10 % Pengantar Perpajakan Sidang HI
08.00-09.30 I Peng. [lmu Administrasi Eks ktr bis
09.40 -11.10 I Pend. Kewarganegaraan Eks ktr bis
RABU 11.10 - 12.50 I Percakapan Bahasa Inggris [ Eks ktr bis

30 Desember 2015 0940 -11.10 I1 Pengetikan Eleltronik Lab
08.00 - 09.30 \% Sistem Perbankan Indonesia Sidang HI
09.40 - 11.10 \% Metode Riset Sidang HI

08.00 - 09.30 I Etika & Pengemb. Keprib 26

09.40-11.10 I Pengantar Manajemen 26
KAMIS 08.00-09.30 I Sistem Informasi Manajemen Eks ktr bis
31 Desember 2015 09.40-11.10 I1 Manajemen Personalia EKs ktr bis
08.00 - 09.30 v Perilaku Organisasi Sidang HI
09.40 -11.10 v Kesekretariatan Sidang HI
08.00-09.30 I Pengantar Komputer Eks ktr bis
4 ]anslﬂ\l"lil\;016 08.00 - 09.30 I Hubungan Masyarakat Eks ktr bis
09.40-11.10 11 Aplikasi Komputer Sidang HI
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