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KATA PENGANTAR

Dengan mengucapkan puji dan syukur kepada Tuhag Mama Esa akhirnya penulisan
buku Pedoman Penyusunan Tugas Akhir ini dapatlésigi&an tepat waktu.

Pedoman Penyusunan Skripsi Program S1 Fakultas Bosial dan [Imu Politik
Universitas Mulawarman ini memuat ketentuan-ketamtibaku dalam menyusun proposal
skripsi dan skripsi yang berlaku pada semua Prog@audi di lingkungan Fakultas llmu Sosial
dan llimu Politik Universitas Mulawarman. Disampiitg dalam pedoman ini diatur juga
beberapa ketentuan khusus yang berkaitan dengamqueran tugas akhir mahasiswa, berupa
persyaratan administratif dan prosedur pembimlnirsgaipsi.

Tujuan utama buku pedoman ini adalah untuk memuatahkahasiswa dalam menyusun
tugas akhirnya sehingga terdapat keseragaman pansecara ilmiah.

Saya atas nama pimpinan fakultas mengucapkan t&asih pada seluruh Tim Penyusun

yang telah bekerja keras hingga terwujudnya bukiopen ini.

Samarinda, Juli 2012
Dekan Fisip
Universitas Mulawarman

Prof. Dr. H. Adam Idris, M.S
NIP. 19600114 198803 1 003
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BAB |
PENDAHULUAN

Tiap orang berkewajiban mengamalkan ilmunya dan emeskan ilmu yang
dipunyai itu kepada orang lain. Apalagi bila oraihg mempunyai predikat sebagai
iimuwan atau sarjana. Oleh karena itu dalam menti@mailmunya harus juga
meneruskan atau memberikan ilmu tersebut kepadegdean. Salah satu jalan untuk
meneruskan atau menyampaikan ilmu kepada orangalaim dengan cara menulis dalam
bentuk karangan ilmiah.

Karangan ilmiah adalah suatu karangan yang dibg@islasarkan kenyataan ilmiah
yang didapat dari penelitian baik itu penelitiarstalda, penelitian laboratorium maupun
penelitian lapangan (fieldwork).

Pada hakekatnya semua karangan ilmiah dapat dipregizgai laporan ilmiah.
Sebab semua karangan ilmiah itu merupakan lap@atartg suatu penelitian. Tetapi
karena materi, cara yang digunakan, susunan, tujaanpanjang-pendeknya berbeda,
maka digunakan nama yang berbeda-beda.

Salah satu bentuk karangan ilmiah adalah skripsig yditulis oleh seseorang
mahasiswa sebagai tanda berakhirnya kehidupan lesisalaannya dan mulai
menginjak karier kesarjanaannya.

1.1 Pengertian Skripsi

Skripsi adalah suatu karya tulis ilmiah, berupagpap tulisan hasil penelitian
yang membahas suatu masalah faktual dengan menggukaidah-kaidah ilmiah yang
berlaku.

Skripsi disusun oleh mahasiswa dibawah bimbingam mpengawasan dua orang
dosen pembimbing untuk memenuhi sebagian persyamddam memperoleh gelar
sarjana (S1) di lingkungan Universitas Mulawarman.

1.2 Kedudukan Skrips

Skripsi memiliki kedudukan yang sama dengan matetumata kuliah lainnya
dengan bobot 6 SKS, yang dilaksanakan melalui ahapan yaitu dari seminar proposal,
dan ujian pendadaran serta merupakan satu kes#dtam kurikulum.
1.3 Tujuan SKkrips

Tujuan utama menyusun skripsi adalah melatih maWwasijenjang Program

Sarjana (S1) agar dapat berfikir logis, sitemadian berstruktur serta dapat
menuangkannya dalam bentuk tulisan ilmiah.



Adapun tujuan khusus menyusun skripsi yang diwajiblkkepada mahasiswa
adalah :

1.3.1. Untuk melatih mahasiswa agar memiliki kamaampdalam menulis laporan
ilmiah sesuai dengan bidang ilmu yang ditekuninya.

1.3.2. Untuk melatih mahasiswa agar memiliki kemaamp melakukan penelitian
mulai dari merumuskan masalah, mengolah data, nmepgikan data,
menganalisis data dan menarik suatu kesimpulan.

1.3.3. Untuk melatih mahasiswa agar memiliki kemaamp mengaplikasikan ilmu
pengetahuan dan menyampaikannya kepada orang lain.

1.4 Materi Skripsi

Skripsi berisi paparan hasil penelitian yang tethéusun berdasarkan metode
keilmuan dalam bentuk tulisan yang sistematis dams| mengikuti suatu perspektif
tertentu. Materi skripsi dibagi menjadi 5 Bagiaakngi : Bab. 1 Pendahuluan: Bab. I
Kerangka Dasar Teori; Bab. Ill Metode PenelitiangbB IV Hasil Penelitian dan
Pembahasan; Bab. V Penutup.



BAB I
PERSYARATAN AKADEMIK, ADMINISTRATIF,
DAN PEMBIMBING

21 Per syaratan Penyusunan Skripsi

2.1.1 Persyaratan Akademik

Mahasiswa telah memenuhi minimal 110 SKS, dengapa nilai E dengan IPK 2,0

(IPK lebih besar atau sama dengan dua).

2.1.2 Persyaratan Administratif

- Memiliki kartu mahasiswa pada semester yangaogjiautan

- Memiliki KRS semester bersangkutan

- Transkrip nilai kumulatif

- Telah mengajukan usulan rencana penelitian ddual jpenelitian kepada Ketua

Program dan telah disetujui.

2.2  Persyaratan Pembimbing

Dosen pembimbing skripsi merupakan dosen yang jdikumleh Ketua Program
berdasarkan ketentuan akademik yang berlaku damidgisang keahliannya.

Dosen pembimbing adalah dosen tetap Fakultas limsiaBdan limu Politik atau mereka
yang ditunjuk berdasarkan ketentuan akademik yatahtmemiliki kepangkatan akademik
(jabatan fungsional) sebagai berikut :

Pembimbing I minimal menduduki jabatan akademik tbglAsisten Ahli/bagi yang
berpendidikan S2.

Pembimbing Il sudah menduduki jabatan akademikesehli/bagi yang berpendidikan S1.



BAB Il
PROSEDUR PENYUSUNAN SKRIPSI

3.1 Langkah-langkah Penyusunan Skripsi

Prosedur penyusunan skripsi terdiri atas seraagkdaangkah-langkah yang harus
dilakukan oleh mahsiswa mulai dari pengajuan juswipsi hingga skripsi disetujui oleh dosen
pembimbing.

3.1.1 Pengajuan Judul Skrips

Mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan akaddarikpersyaratan administratif
dapat mengajukan permohonan rancangan penelitrajudal penelitian kepada Ketua Program.
Surat permohonan terdiri dari dua lembar yakni hdlaman permohonan, 2) lampiran berisi
judul penelitian dan masalahnya. Setelah salahjsdtl disetujui, maka mahasiswa diharapkan
membuat matriknya. Judul penelitian yang diajukamimmal 3 (tiga) judul (contoh lihat
lampiran 1)

Ketua Program akan menetapkan salah satu judultidarijudul yang diajukan oleh
mahasiswa untuk selanjutnya akan menunjuk DoserbiRgrng.

3.1.2 Penunjukan Pembimbing

Penunjukan Pembimbing | dan Pembimbing Il dilakukdeh Ketua Program dengan
mengeluarkan Surat Penunjukan sebagai Dosen Peimbifdontoh lihat padeampiran 2)

Mahasiswa harus segera menghubungi dan menyeraBkeat Penunjukan sebagai
Dosen Pembimbing kepada kedua dosen pembimbinggddedikeluarkannya surat tersebut,

berarti mahasiswa yang bersangkutan resmi menjaldasiswa bimbingan dosen yang ditunjuk.



3.1.3 Penyusunan Proposal

Sejak diserahkan surat penunjukkan dosen pembimiprgges pembimbingan dapat
dimulai untuk menyusun proposal skripsi yang terdias 3 Bab (Bab | Pendahuluan; Bab I
Kerangka Dasar Teori; dan Bab Ill Metode Peneljtian

Setiap kali konsultasi, mahasiswa menulis materisktiasi dalam lembar atau kartu
konsultasi yang diparaf oleh pembimbing. Kartu deubar konsultasi dibuat dua buah untuk
masing-masing dosen pembimbing (contoh libatpiran 3)

3.1.4 Seminar Proposal

Setelah proposal skripsi disetujui oleh Pembimhbirdpn Pembimbing II yang
dibuktikan dengan tanda tangan pembimbing padantaalapengesahan (contoh lihat
lampiran 4), mahasiswa dapat mengajukan permohonan penyele@ayy seminar
proposal dengan beberapa persyaratan yang ditenfa&atoh lihatampiran 5).

Surat permohonan seminar proposal diajukan ke Brnod@tudi, yang selanjutnya
diproses untuk menunjuk dosen penguji serta tangghilksanaan seminar proposal.
Mahasiswa wajib memberikan undangan seminar disdréd proposal (tanpa dijilid)
kepada para pembimbing dan penguji beberapa hdrellsa seminar proposal
dilaksanakan.

Dalam seminar mahasiswa wajib mempresentasikan opatya dengan
menggunakan alat-alat bantu (pendukung), sep&€®d, Aver Vision, dan lain-lain.
Seminar proposal wajib dihadiri oleh minimal 5 aydviahasiswa.

Saran-saran dari dosen penguji dan pembimbing libcatat oleh mahasiswa dan
dikonsultasikan kepada pembimbing | dan Il untuedbaiki. Setelah melakukan
perbaikan proposal, mahasiswa wajib menjilid praptsrsebut untuk diserahkan kepada
Program Studi sebagai arsip.

3.1.5 Penditian

Penelitian lapangan dapat dilakukan setelah propasiperbaiki/direvisi
berdasarkan saran yang diberikan oleh pembimbing mEnguji pada saat seminar
proposal, dan disetujui oleh dosen pembimbing vyatiguktikan dengan tanda
tangan/paraf pada lembar persetujuan (contoh li@mapiran 6). Selanjutnya mahasiswa



dapat meminta surat izin penelitian dari bagiandmékan/akademik fakultas (contoh
lihat lampiran 7).

Mahasiswa melakukan penelitian dan membuat skrgeigan arahan dan
bimbingan kedua pembimbing. Setiap kali konsultepada pembimbing, mahasiswa
mengisi lembar konsultasi yang diparaf oleh kederalpmbing.

3.1.6 Ujian Skrips (Ujian Pendadaran)

Jangka waktu seminar hasil penelitian dengan gkaipsi paling lambat enam bulan
bagi mahasiswa yang sudah lulus semua mata kudilials {eori). Bagi mahasiswa yang belum
lulus teori ujian skripsi dilaksanakan segera sétalinyatakan lulus semua mata kuliah (lulus
teori).

Mahasiswa yang tidak melaksanakan ujian skripsiaewaktu di atas (enam bulan),
diwajibkan mengulang seminar proposal kecuali dalsaa-alasan tertentu yang bias dibenarkan.

Skripsi mahasiswa dapat diujikan apabila telahtdjgeoleh dosen pembimbing, yang
dibuktikan dengan tanda tangan dosen pembimbiragrdEmbar/halaman pengesahan.

Mahasiswa mengajukan permohonan ujian skripsi afiam pendadaran kepada ketua
program dengan melampirkan persyaratan-persyayaiag ditentukan (contoh lihdampiran
8).

3.2  Pergantian Pembimbing

Prosedur pergantian pembimbing dilakukan setelathasiswa yang bersangkutan
berkonsultasi dengan Ketua Program Studi mengesangsalahan yang dihadapi berkaitan
dengan pembimbingnya secara tertulis.

Setelah meneliti kebenaran laporan dari kedua etk (mahasiswa dan pembimbing),
maka Ketua Program Studi dapat mempertimbangkan ndanetapkan dosen pembimbing

pengganti dan diproses sesuai dengan ketentuarbyasliadu.



3.3  Pembimbingan

Proses pembimbingan berlangsung dalam bentuk Kassudntara mahasiswa yang
bersangkutan dengan kedua pembimbingnya. Waktu ipghimigan dilaksanakan sesuai jadwal
yang disepakati oleh kedua belah pihak.

Tugas pembimbing adalah mengarahkan, memberi daramasukan kepada mahasiswa
sejak pembuatan rancangan penelitian (proposalgghin penyusunan skripsi selesai.
Pembimbing juga wajib memantau dan memotivasi mafaagalam proses penulisan skripsi.

Pembimbing | bertanggung jawab atas bimbingan mslNasuntuk menyusun skripsi
dan tidak dibenarkan menyerahkan bimbingan sepsgmautkepada Pembimbing Il atau
sebaliknya. Pembimbing Il wajib mengikuti arah pki Pembimbing | dan bertugas membantu

kelancaran selama proses bimbingan berlangsung.



BAB IV
SISTEMATIKA PROPOSAL DAN SKRIPSI

4.1 Proposal Skripsi

Proposal Skripsi adalah rencana penelitian yasgsdn untuk memudahkan
pelaksanaan penelitian. Proposal Skripsi terdiais abagian awal, bagian inti (tubuh
utama), dan bagian akhir. Judul proposal skripsiutigkinkan dapat diubah pada waktu

seminar proposal dengan beberapa pertimbanganttedari pembimbing atau penguiji.

41.1 Bagian Awal

4.1.1.1 Halaman Sampul

Halaman sampul berisi judul proposal skripsi, makg@émbuatan proposal,
lambang Unmul, nama dan nomor induk mahasiswa, namhbaga (Fisip Universitas
Mulawarman), dan tahun pembuatan proposal.

Judul skripsi dibuat sedemikian rupa agar singkamun mampu
menggambarkan kesatuan isi dari skripsi. Bila tibeda dihindari judul yang panjang,

dapat ditulis dalam dua baris atau dibuat anakljudu
4.1.1.2 Halaman Pengesahan
Proposal skripsi dianggap sah dan boleh diseminagggbila ada halaman

persetujuan dan pengesahan Pembimbing | dan Pemlinlaitandatangani oleh dosen
Pembimbing | dan Pembimbing Il (contoh lithampiran 9).



4.1.1.3 Daftar Is

Daftar isi perlu dibuat untuk memudahkan pembacage®hui isi proposal
skripsi atau untuk menemukan bagian-bagiannya.abafi memberikan gambaran
menyeluruh tentang isi dan urutan serta letak hatafmagian-bagian proposal skripsi

(contoh lihatampiran 10).

4.1.2. Bagian Inti

41.21 Pendahuluan

1. Latar Belakang Penelitian
Latar belakang dimaksudkan untuk menunjukkan paelabaca alasan-
alasan atau hal-hal yang mendorong pemilihan peaiasn, serta
menunjukkan arti penting melakukan penelitian femsePermasalahan dapat
muncul dari kesenjangan antara hal yang iddad $ollen) dengan realitasnya
(das sein) berdasar asumsi teoretis tertentu. Alur pemikilatar belakang
diuraikan dalam pola piramida terbaik, dari umumkkesus, serta dilengkapi

dengan data dan fakta pendukung.

2. Rumusan M asalah
Rumusan masalah adalah pertanyaan-pertanyaarlitipangang dituangkan
secara tegas dan eksplisit yang mengacu pada @amas yang akan diteliti.
Disarankan rumusan masalah dibuat dalam bentukampedn, dan memenuhi
persyaratan rumusan masalah ilmisdagble, jelas, dan menunjukkan hbuungan antar
variabel atau menggambarkan variabel yang akalitijlite
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Tujuan Pendlitian

Tujuan penelitian adalah pernyataan singkat mmaig&einginan yang akan
dicapai dari kegiatan penelitian yang dilakukanmi&&akan pula tujuan khusus yang
dirumuskan dalam bentuk item-item yang secara fépesengacu pada pertanyaan-
pertanyaan penelitian. Penelitian dapat bertujuatuku menjajali, menguraikan,
menerangkan, membuktikan, atau menerapkan sualagkpnsep, dugaan, ataupun
membuat prototipe.

Manfaat Penelitian

Manfaat penelitian berbeda dengan tujuan peaelitiManfaat penelitian
menunjukkan kepada pembaca mengenai hasil yang disumbangkan dari
penelitian yang dilakukan itu baik secara teorifekademis) maupun praktis.
Kemukakan dengan jelas manfaat akademis dan prgktig dapat dipetik dari

penelitian skripsi itu.

Kerangka Dasar Teori

Teori dan Konsep

Bagian ini memuat teori, konsep dan proposisigyaglevan dengan variabel
penelitian dan berguna untuk membantu pemecahaaahgsenelitian.
Hipotesis (bila ada)

Hipotesis dikemukakan dalam pernyataan singkag yisimpulkan dari landasan
teori, merupakan jawaban sementara terhadap magatghdihadapi dan masih harus
dibuktikan kebenarannya.

Definisi Konsepsional

Definisi konsepsional merupakan batasan konsem ydipakai oleh peneliti
dalam skripsi. Konsep tersebut dapat dirumuskam gleneliti berdasarkan dari
berbagai literatur yang digunakan pada bagian abltdori dan konsep.
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M etode Pendlitian

Metode penelitian sangat beragam sesuai dengdmagan penelitian masing-
masing, sehingga sangat dimungkinkan perbedaakdhrdgngkah metodologis yang
dipakai oleh setiap peneliti. Oleh karena itu, rdetpenelitian yang digunakan perlu
disesuaikan dengan jenis penelitiannya.

. Jenis Pendlitian

Dalam penelitian dikenal banyak jenis penelitBagian ini menjelaskan kategori
jenis penelitian skripsi yang disusun, misalnyaj dsi tujuannya penelitian dikenal
tiga jenis yakni penelitian eksploratif (penjajakapenjelasan, dan deskriptif. Dilihat
dari segi data dan analisisnya dikenal penelitizaditatif dan kuantitatif.

. Definisi Operasional

Definisi operasional merupakan operasionalisaari &konsep-konsep yang
abstrak. Definisi operasional bertujuan menjelasgejala yang tampak dan dapat
diamati yang menunjukkan variasi nilai terjadi.

Apabila menggunakan pendekatan kualitatif, jaraimgunakan istilah definisi
operasional, namun substansi dari definisi openasigerlu diungkapkan dalam
subbab fokus penelitian. Fokus penelitian beriginpstaan tentang indikator dan
faktro-faktor yang akan diteliti secara lebih det&incian aspek yang akan diteliti
tersebut berguna memberikan arah dan memperjdilzsndenomena yang diteliti.

. Populasi, Sampling dan Sample.

Dalam penelitian kuantitatif, populasi, samplishan sample harus dikemukakan
secara jelas. Populasi menjelaskan keseluruhamlsdrvasi yang diteliti dan dibatasi
oleh kriteria tertentu dan besarannya. Samplingjeteskan metode pengambilan
sampel yang digunakan, apakah probability samiiag non-probability sampling.
Sampel menunjukkan ukuran minimal dari sebagiamgatagpopulasi yang diteliti.

Adapun dalam penelitiakualitatif digunakan non-probability sampling. Untuk
populasi digunakan istilalsumber data yang terdiri atas informan kunci (key
informan) dan informan.

. Teknik Pengumpulan Data

Diuraikan secara rinci tentang teknik pengumpuliata seperti observasi,
wawancara, angket, dan studi dokumentasi yangtdigganduan observasi, panduan
wawancara, kuesioner, serta panduan dokumen yaisj te@tang data sekunder yang
diperlukan.



4.1.3

4131

4.1.3.2

4.2

5. Alat Pengukur Data (bila ada)

Dalam penelitiarkuantitatif perlu dijelaskan alat pengukur data yang digunakan
misalnya skala nominal, ordinal, interval sertaadas

6. Teknik Analisis Data

Analisis data yang lazim digunakan dalam penaelitieuantitatif dengan
menyajikan model-model analisis statistik, baik ukntanalisis univariat, bivariat,
maupun multivariat.

Dalam penelitian dengan metokealitatif, perlu diungkapkan langkah-langkah
dalam mengolah informasi, proses penafsiran, dagipgulan hasil penelitian.

Bagian Akhir
Daftar Pustaka

Daftar pustaka berisi tentang kumpulan judul bukajalah, artikel, laporan atau
bahan pustaka lainnya seperti sumber yang dipeméehinternet yang digunakan
sebagai acuan di dalam penulisan skripsi. Daftatga disusun menurut abjad yang
berdasar pada nama penulis, judul dan subjek kanaf@@pntoh Lihatampiran 11).

Lampiran

Lampiran adalah bagian suatu karya ilmiah ataupskryang merupakan
keterangan atau informasi tambahan yang dianggapu pentuk menunjang
kelengkapan tulisan. Keterangan yang dapat dild@apirdalam skripsi misalnya
kuesioner, panduan wawancara, peta objek, gamivay ngdevan, tabel, bagan yang
mendukung bagian penyajian.

Skrips

Seperti pada proposal skripsi, skripsi juga tewas tiga bagian, yakni : bagian
awal, bagian inti, dan bagian akhir yang tersusecas sistematis. Keseluruhan
bagain-bagian itu harus membentuk satu keutuhasailkan) dalam suatu bangunan
(struktur) ilmiah yang logis.



4.2.1
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4.2.1.5

4.2.1.6

Bagian Awal

Halaman Pengesahan

Skripsi dianggap sah apabila terdapat halaman gsahgn yang telah
ditandatangani dosen pembimbing pertama dan pentgmb kedua,
diketahui/disahkan oleh Dekan FISIPOL dan distengattoh lihal lampiran 12)

Halaman Persembahan

Halaman persembahan sifatnya tidak wajib dan kepai hanya dibuat bila
sangat diperlukan. Biasa nya bagian ini berisi ymiaman atau kata-kata bahwa skripsi
tersebut dipersembahkan secara khusus kepada aramg-tertentu, misalnya orang
tua.

Abstrak

Abstrak adalah tulisan singkat namun harus mamgrnumukkan keseluruhan isi
skripsi mulai dari latar belakang hingga kesimpultaksud dibuat abstrak adalah
agar pembaca dapat mengetahui dengan cepat igsiskEn membantu pustakawan
menentukan indeks perpustakaan bagi suatu skAbsirak ditulis dengan spasi 1
(tunggal), maksimal 200 kata atau 1 halaman.

Riwayat Hidup

Hal-hal yang dikemukakan dalam riwayat hidup i@nyangkut identitas umum
penulis skripsi dan dilengkapi dengan foto. Riwagatup memuat nama lengkap
penulis skripsi, tanggal lahir, nama orang tuarlgendidikan yang pernah ditempuh
hingga saat menyusun skripsi, dan riwayat pekeiflaidgansudah bekerja).

Kata Pengantar

Kata pengantar berisi (1) ungkapan rasa syukuad@&p@uhan Yang Maha Esa,
(2) Penjelasan ringkas mengenai perlunya penyussk@psi, (3) Informasi tentang
bimbingan atau arahan dan bantuan yang diperoleldatam penelitian dan
penyusunan skripsi, (4) Ucapan terima kasih kepatlak-pihak yang membantu
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4.2.1.8
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4.2.2

4.22.1

4.2.2.2

dalam penelitian dan memungkinkan terwujudnya skrifp) pernyataan keterbukaan
terhadap kritik dan saran dari pembaca, serta ghkkgni dengan (6) penulisan tempat
(kota), bulan pembuatan skripsi dan nama penulis.
Daftar Is

Untuk memudahkan pembaca mengetahui isi skripmi aintuk menemukan
bagian-bagaiannya, misalnya bab atau anak babdikelgendaki dalam skripsi, perlu
dilengkapi dengna daftar isi yang ditempatkan abtdtata pengantar. Daftar isi
memberikan gambaran menyeluruh tentang isi dammrsgrta letak halaman bagian-
bagian skripsi dan diketik 1 spasi (contoh lifzebpiran 13)
Daftar Tabel (bila ada)

Daftar tabel berisi judul-judul tabel yang adaad# skripsi agar memudahkan

pembaca untuk menemukannya dalam skripsi. Lembé&ardtabel ditempatkan
setelah daftar isi (contoh lihat lampiran 14)

Daftar Gambar (bila ada)

Daftar gambar juga perlu dibuat bila di dalam kriterdapat gambar, yang
pembuatannya sama dengan daftar tabel.

Bagian Inti (Tubuh Utama)

Pendahuluan

Pendahuluan berisi latar belakang, rumusan masalghan penelitian, dan
manfaat penelitian. Pada dasarnya isi bab ini ssparti yang ditulis dalam proposal.

Kerangka Dasar Teori

Kerangka dasar teori memuat teori-teori dan konsepara lengkap tentang
variabel yang mendukung penelitian.



4.2.2.3 Metode Penedlitian

Isi metode penelitian dalam skripsi pada dasarsgma dengan isi dalam
proposal, namun perlu dikemukakan metode riil (Iboukancana) yang dilakukan.
Kemukakan pula apabila terjadi perubahan-perubatetode (dari metode yang telah
direncanakan dalam proposal) serta alasan perubetsabut.

4.2.2.4 Penyajian Data dan Pembahasan

1. Gambaran Lokas Pendlitian

Pada subbab ini dikemukakan gambaran/deskripsigemsn lokasi
penelitian untuk memberi informasi dan data tambaatau pendukung yang
dirasa perlu (relevan dengan permasalahan), deng@an agar pembaca
mendapat pemahaman yang lebih utuh (holistik) tentearakter untuk lokasi
penelitian. Bila lokasi penelitian lembaga pemeatinatau di perusahaan dapat
dikemukakan sejarah, struktur organisai, bidangdteng, kepegawaian, dan lain-
lain. Bila lokasi penelitian adalah masyarakt dtamunitas dapat kekemukakan
kondisi geografis, pendidikan, karakteristik sqdajpendudukan, dan lain-lain.

Gambaran lokasi penelitian harusnya memuat d&atasi yang dapat
digunakan untuk memperluas wawasan peneliti paalansalakukan analisis atau
pembahasan hasil analisi data.

Gambaran lokasi penelitian tidak boleh melebihilahrhalaman hasil penelitian
dan pembahasan.

2. Hasl Pendlitian

Hasil penelitian berupa data yang telah terkundpudaikan dalam subbab
ini. Data ini merupakan bahan yang akan dianaladand bab selanjutnya. Data
dapat disajikan dalam bentuk deskripsi, tabel, ,fagambar, dan lain-lain
tergantung pada obyek kajian dan jenis data yameraolieh. Penyajian data dibagi
ke dalam bagian-bagian tertentu yang disesuaikageaate definisi operasional
atau fokus penelitian.



4.2.25 Analissdan Pembahasan

1. Analiss

Analisis merupakan penyederhanaan data dengangmeakan teknik
statistik yang baku bagi yang menggunakan pendek&aantitatif dan
penyederhanaan informasi serta interpretasi bagy yaenggunakan pendekatan
kualitatif.

2. Pembahasan

Dalam bab ini harus dibahas secara logis dannsati® keterkaitan antar
variabel satu dengan yang lainnya berdasarkanseging digunakan dengan
membandingkan teori atau hasil penelitian sebelambgaik yang mendukung
maupun yang bertentangan. Rujukan terhadap teonrhdsil penelitian terdahulu
sangat penting karena dapat mengarah kepada myacpéndapat, penemuan
atau teori baru.

4.2.2.6 Penutup

1. Kesimpulan

Pada bagian kesimpulan berisi tentang pernyataamyataan singkat dari
hasil analisis dan pembahasan sekaligus merupalaban terhadap perumusan
masalah penelitian.

2. Saran

Pada bagian saran dapat dikemukakan hal-hal yargsad perlu
disampaikan kepada pembaca maupun pihak yang bpdtem berkenaan
dengan pembahasan dan kesimpulan atas fakta-fakten ¢gkripsi. Hal-hal yang
perlu disarankan hanyalah hal-hal yang berkaitacarse langsung dengan
permasalahan yang dibahas dalam skripsi (bergatsional).



4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Bagian Akhir
Bagian akhir berisi daftar pustaka dan lampieannya.

Hasil penelitian skripsi mahasiswa dipublikasikarelalui e-jurnal dalam bentuk
artikel dengan ketentuan sebagai berikut :

1. Naskah diketik dengan huruf M.S.Word menggunakdrasa Indonesia sebanyak
10 — 15 halaman.

Ukuran kertas A4

Huruf Times New Roman ukuran 12

Spasi tunggal

Intisari / abstrack di tulis dalam dua bahasa (bahaggris dan bahasa Indonesia)
masing-masing sepanjang kurang lebih 250 kata.

aprwn

Sistematika jurnal terdiri atas :

Judul

Nama Penulis dan NIM

Abstract (dalam bahasa Inggris) + key words
Intisari (dalam bahasa Indonesia) + kata kunci
Pendahuluan

Kajian pustaka (kerangka teori)

Metode penelitian

Hasil penelitian

Penutup yang berisi :

- Kesimpulan

- Rekomendasi (saran-saran)

10. Daftar pustaka

©oNO~WNPRE

Naskah jurnal dikonsultasikan kepada pembimbingn 0 dan harus sudah disetujui
pada saat manusia ujian skripsi.

Naskah dibagikan kepada pembimbing dan penguji [=2dd ujian skripsi untuk
dikoreksi oleh penguiji.

Naskah yang sudah dikoreksi pada saat ujian disanake program studi dalam
bentuk soft file (PDF) dan hard copy untuk dipuatilkkan melalui e- jurnal.



5.1

5.2

521

BAB YV
CARA PENULISAN SKRIPSI

Bahasa Skripsi

Skripsi disusun dalam bahasa ragam tulis (bukgam lisan). Paparan skripsi
harus disampaikan dengan bahasa yang jelas, ldgaskomunikatif agar pembaca
dengan mudah dapat memahami isinya. Adapun tahkun (maksimal) yang digunakan
adalah 10 (sepuluh) tahun kebelakang dari tahualigan skripsi tersebut.

Jelas berarti bahasa yang digunakan memperhatikan wnsur kalimat, seperti
subjek, predikat, objek, pelengkap, dan keterangmsuai jenis kalmatnya. Dengan
demikian setiap kalimat dalam skripsi harus jerainkatnya. Dengan demikian setiap
kalimat dalam skripsi harus memenuhi persyaratddakatata bahasd.ugas berarti
bahasa yang digunakan tidak menimbulkan tafsir gaBeéntuk dan pilihan kata serta
susunan kalimat di dalam skrpsi hanya memungkisién pilihan tafsiran, yaitu tafsiran
yang sesuai dengan maksud penulisnya. Disamping ltahasa yang lugas
memperhatikan ekonomi bagasa sepanjang tidak mgggaaidah tata bahasa, ejaan,a
tau pilihan kata.

Komunikatif berarti apa yang ditangkat pembaca dari wacang wisajikan
secara logis dan sistematis. Sifat logis itu tatlipada hubungan antar bagian didalam
kalimat, antar kalimat di dalam paragraf, dan am@ragraf didalam sebuah wacana,
yang memperlihatkan hbuungan yang masuk akal. HKietdua bahasa dalam skripsi
harus pula memperhatikan kebenaran penggunaan, gg@aaggunaan singkatan, dan
penggunaan istilah asing.

CaraMerujuk dan Menulis Daftar Pustaka

CaraMerujuk

Membuat rujukan atau kutipan dalam penulisanalmiapat dilakukan melalui
dua cara, yakni : merujuk kutipan langsung dan jukrkutipan tidak langsung. Merujuk
kutipan langsung berarti mengutip tulisan dari semiujukan secara langsung tanpa
melakukan perubahan apapun. Merujuk kutipan tidalgdung berarti mengutip tulisan
dari sumber rujukan secara tidak langsung dengalakmean perubahan pada cara
pengungkapannya dan bukan pada isinya.



5.2.1.1 Merujuk Kutipan Langsung

Kutipan yang kurang dari empat baris ketikan gitdiantara tanda kutip ("....")
sebagai bagian yang terpadu dalam teks utama tlmldihkan nama penulis, tahun
terbit, dan nomor halaman sumber rujukan.

Contoh :

Mochtar (1999: 43) mengatakan, “Bilamana tidakhasil memperoleh pembeli,
tidak satu pun perusahaan mampu hidup”.
Dengan demikian, jelas bahwa pemasaran memegaagaoe penting dalam

duania usaha.

Cara lain :
“Bilamana tidak berhasil memperoleh pembeli, tidaku pun perusahaan mampu

hidup” (Mochtar, 1999: 43).

Kutipan yang terdiri atas empat baris atau lehiientdpatkan di bawah baris
terakhir teks yang mendahuluinya. Kutipan dikesikga tanda petik dengan jarak satu
spasi dan ditempatkan menjorok masuk lima ketulkan dargin kiri, sama dengan
paragraf baru.

Contoh :
Mari kita perhatikan pendapat Foster (1998: 2@8jkit :

Kebijakan pemasaran meliputi segala penerapanakisahaan guna mengikuti
perubahan-perubahan yang terus menerus terjadashrp Kebijaksanaan tersebut
menyangkut pengarahan karyawan, bahan, pabrikyalag yang dikuasai perusahaan
secara rasional dan logis guna mencapai laba, pédm®gan, atau kemajuan
perusahaan. Tidak hanya untuk satu tahun, tetapikuangka waktu sepanjang
mungkin.



5.2.1.2 Merujuk Kutipan Tidak Langsung

5.2.2

Kutipan tidak langsung ditulis menyatu dengan tekama dan tidak
menggunakan tanda kutip.
Contoh :

Mochtar (1999:43) mengatakan bahwa tidak satu perusahaan mampu

bertahan hidup bilamana tidak berhasil memperoézhlyeli.

Jika sumber kutipan berbahasa asing, bagian y&ogiplditerjemahkan secara
bebas ke dalam bahasa Indonesia sebagai kutiggnléidgsund. Jika terpaksa harus
dikutip secara langsung, pernyataan di dalam baasisg itu dikutip sesuai dengan
aslinya dan ditulis dengan cetak miring.

Contoh :

Pengaruh sastra di dalam kehidupan manusia sdpditiat dalam pernyataan
William (1997: 2), The analogy between women and the earth as sources of life has

always inspired the myths and poems of men ...”

CaraMenulis Daftar Rujukan

Daftar rujukan atau daftar pustaka merupakan datag berisi buku, jurnal,
makalah, artikel hasil penelitian (tesis dan deséytatau sumber lainnya yang dikutip
secara langsung atau tidak langsung di dalam Katiga Pada dasarnya unsur-unsur
yang harus dicantumkan dalam daftar rujukan berturut meliputi (1) nama penulis
(perorangan atau kelompok), (1) tahun penerbitdnjudul, termasuk subjudul, (4)
kota tempat penerbitan, dan (5) nama penerbit. Qemaulisan daftar rujukan
berbariasi menurut jenis sumber rujukan atau sumbsiaka.

5.2.2.1 Ketentuan Umum

a. Nama pengarang ditulis lengkap, kecuali getaarjanaan dan gelar lainnya tidak
dicantumkan. Penulisan nama pengarang yang lehihsdéu kata dilakukan
dengan menulis nama akhir terlebih dahulu, baruanpertama dan diantaranya
diberi tanda koma.

Contoh : Fuad Hassan menjadi Hassan, Fuad.



Juanita H. William  menjadi Williamyahita H
b. Jika pengarang lebih dari satu orang, hany@an@engarang pertama yang ditulis
sesuai ketentuan butir (a) di atas : nama pengdaamaya ditulis menurut urutan
biasa (tidak dibalik) dan diantara nama pengaraggnékan katadan (tidak
dicetak miring dan tidak digarisbawahi). Selanjatnyika pengarangnya lebih
dari dua orang, hanya nama pengarang pertama yeagtumkan dengan
menambaldkk. di belakang nama tersebut dan didepannya dévediat koma.
Contoh :  Sudjiman, Panuti dan Dendy Sugono
Akhadiah, Sabarti, dkk.

c. Jika di dalam buku yang dirujuk itu nama ydagcantum adalah nama editor,
penulisannya dilakukan dengan menambahkan singkadar(jika satu editor)
dan Eds. (jika editor lebih dari satu) dibelakang namangRatanEd. diawali
huruf kapital, diikuti tanda titik, dan ditempatkdindalam tanda kurung.

Contoh : Fahoto, Ode (Ed.)
Letheridge, S dan C.R. Cannon (Eds.)

d. Jika beberapa buku yang dijadikan sumber Rastitulis oleh satu orang
pengarang dan diterbitkan dalam tahun yang samaenm@atan urutannya
didasarkan pada urutan abjad pertama judul bukufryiria pembedanya adalah
tahun terbit dengan membubuhkan huruf a, b, c,sdtelah tahun terbit, tanpa

jarak.
Contoh : Hassan, Fuad. 1987a.
_______________ 1997b.
............... 1997c

5.2.2.2 Ketentuan Khusus

a. Rujukan dari Buku

Jika yang dijadikan rujukan berupa buku yang teliterbitkan, disamping

ketentuan umum di atas, berlaku pula ketentuéenkean berikut.

- Di belakang nama diberi tanda titik, diikuti persaln tahun terbit secara
lengkap dan di belakang tahun terbit diberi tamia t

- Judul buku dan subjudul (jika ada) ditulis dengatakan miring. Jika
menggunakan mesin ketik manual/elektrik, judul dilgaris bawah untuk
setiap kata (tidak bersambung). Di belakang judikbidiberi tanda titik.

- Di belakang judul buku diikuti penulisan nama kd&mpat penerbitan
diberi tanda titik dua (©).



- Setelah nama kota, didikuti penulisan nama peneildnit diakhiri dengan
tanda titik.
Contoh :

Sujiman, Panuti dan Dendy Sugono. 198&unjuk Penulisan Kayra lImiah.
Jakarta : Kelompok 24 Pengajar Bahasa Indonesia.

atau

Sudjiman, Panuti dan Dendy Sugono. 1998. PetuRgtkulisanKarya limiah.
Jakarta: Kelompok 24 Pengajar Bahasa Indonesia.

Rujukan dari Artikel dalam Buku Kumpulan Artikel (Ada
Editor)

Jika yang dirujuk adalah tulisan dari sebuah artikalam buku kumpulan
artikel, disamping ketentuan umum di atas, berlpkila ketentuan-ketentuan
berikut.

- Nama penulis artikel ditulis di depan diikuti tahpenerbitan.

- Judul artikel ditulis diantara tanda kutip, tidalcetak miring, dan diberi
tanda titik.

- Dibelakang judul artikel diikuti penulisan nama tedi dan judul buku
kumpulan artikel. Untuk bagian ini, berlaku keteariy(a) penulisan buku di
atas.

Contoh :

Hasan, M.Z. 1990. “Karakteristik Penelitian Kkuafif’. Dalam Aminuddin
(Ed.), Pengembangan Penelitian Kualitatif dalamaBglBahasa dan Sastra
Malang : HISKI Komisariat Malang.

Rujukan dari Artikel dalam Jurnal atau Surat Kabar dan
Majalah

Jika menjadi artikel dalam sebuah jurnal, suadiak atau majalah sebagai
bahan rujukan, berlaku ketentuan-ketentuan berikut.
- Nama penulis artikel ditulis di depan diikuti dengtahun dan judul
jurnal, surat kabar atau majalah.
- Judul artikel ditulis diantara tanda kutip dan kidécetak miring.



- Setelah judul artikel diikuti nama jurnal, suratbka atau majalah dan
ditulis miring.
- Di belakang nama jurnal, surat kabar atau majaladantumkan identitas
nomor penerbitan jurnal dan halaman dari artikeleieut.
Contoh :
Suprapto, Riga Adiwoso. 1999. “Perubahan Sosiamd’erkembangan Bahasa”.
Prisma XVIII (1): 61-120. Jakarta.
Huda, M. 1991. “Menyiasati Krisis Listrik Musim Kieg”. Harian Jawa Pos, 13
November 1991, him. 6. Surabaya

Rujukan dari Thesis atau Desertasi yang Belum Diter bitkan

Kadang-kadang skripsi, thesis, atau disertasi yaam diterbitkan
dijadikan sebagai bahan rujukan. Contoh penuligamber rujukannya sebagai
berikut.

Ahmad, M.Rusydi. 1988. “Ironi dalam Bahasa Indoaéslesis tidak diterbitkan.
Yogyakarta : Fakultas Sastra Universitas Gadjahaviad

ahmad, M. Rusydi 1998. “Struktur Bahasa Benuaqg'sdb@si tidak diterbitkan
Yogyakarta: Program Pascasarjana Universitas Gadiala.

Rujukan dari Makalah yang Disajikan dalam
Seminar/L okakarya

Contoh penulisan sumber rujukan dari makalah ydisgjikan dalam
seminar, lokakarya, penataran, dan lain-lain.
Ahmad, M. Rusydi. “Perspektif Penelitian Linguistdk Kalimantan Timur”.
Makalah disajikan dalam Seminar Nasional IX Bahdaa Sastra Indonesia,
Himpunan Pembina Bahasa Indonesia, Samarinda, ds8rbber 1999.

Rujukan dari Internet

Sumber rujukan yang diperoleh dari internet berapikel atau karya
individual, cara penulisannya seperti contoh beriku
Kumadi. 1998. “Pengukuran Bekal Awal Belajar damdg&mbangan Tesnya”.
Jurnal llmu Pengetahuan, (Online), Jilid5, No.httg://www.malang.ac.id
diakses20 Januari 2000).
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Hitchock, S and W. Hall. 1997. “A Survey of STM @ Journals, 1990-95: The
Calm before the Storm,” (Online),
(http://journal.ecs.soton.ac.uk/survey/survey.hurdkses12 Juni 1996).

Kadang-kadang email yang berisi informasi terteygng dikirim melalui
internet dijadikan sebagai bahan rujukan. Untuk $egberti ini penulisannya
seperti contoh berikut.

Davis, A. @.davis@uwts.edu.aul0 Juni 1997. “Learning to Use Web Authoring
Tools.” E-mail kepada Alison Huntelnntera@usq.edu.pu

Naga, Dali S.ikip-jkt@indo.net.id. 1 Oktober 1997. “Artikel untuk JIP.” E-mail
kepada Ali Saukahippsi@mlg.ywcn.or.ijl.

Pengesahan Skrips dan Jumlah Rangkap Skripsi

Skripsi yang disusun oleh mahasiswa harus mendgeassetujuan dari
Pembimbing 1 dan Pembimbing 2. Selanjutnya, skupsahkan/diketahui oleh Dekan
FISIPOL dan distempel. Pengesahan laporan ditatedgin adanya Lembar Pengesahan.
Batas akhir revisi dilakukan paling lambat 1 busatelah ujian skripsi dilakukan.

Skripsi dibuat sebanyak 7 (tujuh) eksemplar dengemintukan masing-masing
sebagai berikut :

- 1 eks. (asli) untuk mahasiswa yang bersangkutan

- 2 eks. (salinan) untuk dua orang pembimbing

- 2 eks. (salinan) untuk perpustakaan fakultas daretsitas

- 1 eks. (salinan) untuk Program

- 1 eks. (salinan) untuk instansi tempat penelitissertai tanda bukti terima dari
tempat terkait.

Selain yang berbentuk cetakan (hardcopy), skyi@sg diserahkan adalah juga uk
file (softcopy). Skripsi yang berbentuk softcopyleff dibuat dalam file PDF dan
dicopy/disimpan ke dalam cakram digital (CD-R, C/RDVD-R atau DVD-RW).

Jumlah cakram digital yang harus diserahkan ads¢danyak 2 buah/keping, 1
(satu) keping untuk perpustakaan Fakultas, danafu)(skeping untuk perpustakaan
Universitas.



5.4

54.1

5.4.2

5.4.3

Bahan dan Perwajahan

Bahan yang digunakan

Kertas yang digunakan dalam menyusun skripsiaad&kertas HVS putih 80
miligram yang berukuran kuarto (21,5 cm x 28 cmhtuk kulit (sampul) skripsi
digunakan kertas tebal berwarna biru muda yand tlerkilat. Pada kulit (sampul)
dicetak sama dengan isi halaman judul yang disétgm Universitas (Logo Unmul).
Skripsi dijilid (bukan dijepit atau diklip) agarrtepak rapi.

Pengetikan

Pengetikan skripsi dilakukan pada satu muka &ettdak timbal balik, dengan
ukuran pengetikan sebagai berikut :

a. pias (margin) atas : 4cm
b pias (margin) bawah : 3 cm
C. pias (margin) kiri : 4cm

d pias (margin) kanan : 3cm

Pengetikan teks pada batas margin kanan hams. llika pengetikan dilakukan
dengan menggunakan komputer, margin kanan biasdiayar lurus oleh komputer.
Akibatnya, terkadang jarak antara kata denganlkatderlalu renggang (jarang). Hal ini
dapat dihindari dengan melakukan pemenggalan ketars manual sesuai kaidah
pemenggalan kata atau pengetikan tidak dipaksakas pada margin kanan.

Pengetikan dilakukan dengan jarak dua spasi dahtas dengan baris laind alam
eks. Jarak antara tajuk bab dengan tajuk anak taabumaian ialah empat spasi. Jarak
antara tajuk anak bab dengan uraian ialah dua.dpass terakhir teks dan tajuk anak
bab dengan uraian ialah dua spasi. Baris teraklksdan tajuk anak bab berikutnya
berjarak 3 spasi. Demikian juga, jarak diantarss tdlan tabel, bagan, diagram, atau
gambar adalah 3 spasi. Adapun font size yang digamadalah12.

Paragraf baru menjorok kedalam lima ketukan (&aradari margin kiri. Karena
paragraf baru sudah ditandai dengan pengetikan gargorok ke dalam, jarak antar
paragraf tidak perlu diperlebar. Jadi jarak dietparagraf yang satu dan paragraf lain
tetap dua spasi.

Penomor an

Halaman judul, kata pengantar, daftar isi, ddarhan bagian awal lainnya diberi
nomor urut halaman dengan menggunakan angka Rokeai(i, i, iii, iv, dst.). Khusus
pada halaman judul, nomor halaman tidak diterallaagtumkan).



5.4.4

5.5

5.5.1

Halaman pendahuluan sampai dengan halaman gaftaka dan lampiran diberi
nomor urut halaman dengan menggunakan angka Ara8(Hst.) dan diletakkan pada
pias atas sebelah kanan dengan jarak dua spasnaayin atas dan lurus margin kanan.

Pada halaman-halaman bagian awal (sebelum pdodahwan pada halaman
yang tertera tajuk bab, nomor halaman diletakkapiak bawah di tengah dengan jarak
dua spasi dari margin bawabh.

Penomoran bab skripsi menggunakan angka Romawgarbesedangkan
penomoran anak-anak bab menggunakan angka Araladersiem digital. Nomor anak
bab berkorespondensi dengan nomor bab, begitu nar#r bagian-bagian anak bab.
Pembagian anak bab yang ada tajuknya sebaiknytaslilsampai empat angka digit.

Penggunaan Hur uf

Sebaiknya semua halaman naskah skripsi diketigate komputer dengan jenis
huruf yang sama. Jenis huruf yang digunakan ial@me3 New Roman. Tinta mesin
cetak (printer) yang digunakan berwarna hitam.

Pengetikan judul skripsi, judul kata pengantafiat isi, daftar tabel atau gambar,
daftar pustaka dan judul bab menggunakan huruftddapemua. Pengetikan anak bab
menggunakan kombinasi huruf kapital dan huruf ke€dta-kata inti diawali dengan
huruf kapital dan kata-kata penghubung atau kajastdlitulis dengan huruf kecil semua
(misalnya kata tuggsada , di, dan , untuk , dll).

Tata Cara Menulis Skrips

Kulit Luar dan Halaman Judul

Penempatan dan penulisan judul skripsi, anakl j(jita ada), nama penulis, dan
keterangan lain seperti nomor mahasiswa, dan #&m-baik pada kulit luar maupun pada
halaman judul, mengikuti ketentuan-ketentuan beri&ontoh lihat. ampiran 15).

a. Penempatan dan penulisan judul diatur sebagaiuierik
1) Judul ditulis dibaris paling atas dengan jarak depi kertas atas sekurang-
kurangnya 3 cm. Judul yang panjang ditulis men¢adi baris dengan jarak
satu setengah spasi dan tidak diakhiri tandadttk tanda baca lainnya.

2) Judul ditulis dalam bentuk huruf kapitas semua ditmlis di tengah-tengah
(center) bagian atas kertas. Judul yang ditulisadihalaman judul, misalnya
pada halaman pengesahan, menggunakan perpadueam fauntaf kapital dan
huruf kecll



Contoh penulisan pada halaman judul skripsi:

STRATEGI COMMUNITY RELATIONS DI PT EXSPAN NUSANTARA

=4

SANGASANGA, KALIMANTAN TIMUR

(Studi Kasus Kegiatan Community Development ProgrpanExspan
Nusantara Sangasanga, Kalimantan Timur)

PENGARUH FREKUENSI MENONTON ACARA BUSER DI SCTV

TERHADAP KEWASPADAAN IBU RUMAH TANGGA
(Studi di Perum Landungsari Asri Kecamatan Dau Kalben Malang)

Contoh penulisan judul pada halaman pengesahgrsskri

Strategi Comunity Realations di PT Exspan NusarBarsgasanga,
Kalimantan Timur
(Studi Kasus Kegiatan Comunity Development ProgPantExspan
Nusantara Sangasanga,Kalimanatan Timur)

Pengaruh Frekuensi Menonton Acara Buser di SCThatap
Kewaspadaan Ibu Rumah Tangga
(Studi di Perum Landungsari Asri Kecamatan Dau Kalben Malang).
Penjelasan tentang kedudukan skripsi yangabgksitan dituliskan dengan jarak
tiga spasi dari baris terakhir judul. Penjelasardisusun di tengah-tengah (center)
berjarak satu spasi, diawali dengan huruf kapiespi tidak diakhiri dengan tanda
baca. Dengan jarak enam spasi ke bawah, dicantukei@oleh (tidak ditulis
miring) dengan huruf kecil semua dan tanpa titie.du
Nama penulis, keterangan diri seperti nomdnasswa, kelompok/tim (kalau ada)
ditulis berurutan ke bawah dengan jarak empat speasikataoleh. Jarak antara
nama penulis dan keterangan diri menggunakan Hwapital semua dan tidak
diakhiri dengan tanda baca apapun.
Dengan jarak dua spasi di bawah keterangan ditempatkan logo/lambang
Universitas Mulawarman.
Nama jurusan/program studi ditulis berurutenblawah dengan jarak tiga spasi
dari logo universitas. Di dalam penulisannya, hlapital hanya digunakan pada
awal kata yang bukan kata tugas dan tanpa diakinida baca.
Nama fakultas, perguruan tinggi, dan nama lkbtantumkan dengan jarak dua
spasi dari nama jurusan/program studi. Penulisabagjarak satu spasi dan ditulis
dengan huruf kapital semua.
Penulisan tahun penyusunan laporan dengak gara spasi di bawah nama kota
tanpa menggunakan tanda baca (titik).



5.5.2

5.5.3

5.5.4

5.5.5

Kata Pengantar

Kata pengantar sebagai judul (tajuk) ditulis denguruf kapital semudkKATA
PENGANTAR), ditempatkan di tengah dan tidak diberi garis &lawsi akata pengantar
diketik dengan jarak empat spasi dari tajuk.

Nama kota, bulan, dan tahun penyusunan lapot@mpatkan disebelah kanan
bawah dengan jarak empat spasi dari baris terakks. Nama penulis ditempatkan
berikut di bawahnya dengan jarak empat spasi damankota, bulan, dan tahun
penyusunan. Penulis bagian ini juga tanpa diilartda baca di belakangnya.

Daftar Is

Daftar isi sebagai judul atau tajuk ditulis demdpuruf kapital semueDAFTAR
ISl), ditempatkan di tengah dan tidak diberi garis &lawisi kata pengantar diketik
dengan jarak empat spasi dari tajuk dan judul.

Daftar Tabel, Bagan, dan Gambar

Daftar Tabel, Bagan dan gambar dapat dibuat geapisah apabila jumlah
masing-masing jenis tersebut cukup banyak (di afabuah). Jika jumlah tabel, bagan
dan gambar tidak banyak, cukup digabungkan dalam daftar dan dikkelompokkan
berdasarkan jenisnya. Cara pembuatan daftar ind slngan cara pembuatan daftar isi
di atas.

Bab dan Anak Bab

Kata bab ditulis dengan huruf kapitBIAB) dan nomor bab ditulis dengan angka
Romawi besar. Judul (tajuk) bab ditulis dengan huapital semua dengan jarak dua
spasi di bawah nomor bab. Nomor dan judul bab gitgkan di tengah-tengah tanpa
garis bawah dan tanpa tanda titik. Jika pengetik@mggunakan komputer, penulisan
keduanya dapat ditebalkan (bold).

Nomor anak bab ditulis dengan angka Arab sistigtatl Misalnya, angkd.1 di
depan anak bab, berarti anak bab tersebut berattayratan pertama dalam bab yang
pertama. Judul anak bab ditulis dengan huruf bukad.1.4)kapital pada awal kata
selain kata tugas dan tiap katanya diberi garisabaatau dicetak tebal, serta tanpa
menggunakan tanda titik.

Antara judul bab dengan judul anak bab berjaraka spasi. Teks pertama di
bawah anak bab berjarak dua spasi dari judul anbk hka menggunakan sistem digital
(maksimal empat digit) pada penomoran anak babkeamgraikhir pada nomor tidak
diberi tanda titik (mis1.1.4.)



5.5.6 Daftar Pustaka

5.5.7

Daftar Pustaka sebagai judul (tajuk) ditulis damghuruf kapital semua
(DAFTAR PUSTAKA), ditempatkan di tengah-tengah, dialak diberi garis bawabh.

Buku, laporan, majalah atau surat kabar yangdledatantumkan didalam daftar
pustaka disusun menurut abjad nama-nama pengatangeanbaga yang menerbitkan
jika tidak ada nama pengarang. Daftar pustaka ulladei nomor urut.

Jika data sumber rujukan tidak termuat didalata baris, digunakan baris kedua
dan seterusnya. Baris-baris tambahan ini menjoeottakam sepuluh ketukan dari margin
kiri. Jarak antar antarbaris dalam satu sumbermaadalah satu spasi, sedangkan jarak
antara dua sumber adalah dua spasi. Cara penulisaberfujukan telah diuraikan di
atas.

Lampiran

Lampiran ditempatkan pada bagian akhir skripgelab daftar pustaka. Jia
terdapat cukup banyak lampiran, rincian lampiragelutkan secara berurutan pada
bagian akhir daftar isi (tidak perlu dibuatkan lembalaman lampiran tersendiri terpisah
dari daftar isi).



6.1

6.2

BAB VI
KETENTUAN UJIAN SKRIPSI

Materi Ujian Skrips

Materi ujian skripsi (ujian pendadaran) meliputiterdisi skripsi secara keseluruhan
yang bertujuan untuk mengetahui penguasaan/kemamge@rang mahasiswa dalam
mempertahankan skripsinya.

Ketentuan Pelaksanaan Ujian Skrips

1. Tim Penguji skripsi adalah sebagai berikut :
a. Pembimbing | sebagai ketua merangkap anggota.
b. Pembimbing Il sebagai sekretaris merangkap anggota.
c. Tiga orang dosen penguji sebagai anggota.

2. Ketiga orang dosen penguiji skripsi dapat berasaldddam atau dari luar fakultas
yang bersangkutan.

3. Penunjukkan anggota penguiji skripsi, dilakukan defua Program Studi dengan
persyaratan dan ketentuan yang ditetapkan bergasagturan kepangkatan
akademik dan kewenangan yang berhubungan dengatagabkademiknya sesuai
peraturan yang berlaku.

4. Ujian skripsi dapat dilaksanakan apabila dihadighosekurang-kurangnya tiga
orang, masing-masing satu orang pembimbing danadaag penguji. Apabila
pembimbing | tidak hadir, dapat melimpahkan kewgaamnya kepada
pembimbing Il secara tertulis. Sebaliknya, bila penbing Il tidak dapat hadir,
harus memberitahukan kepada Pembimbing | secaudiger

5. Bilamana pembimbing | dan atau pembimbing Il tithaklir pada waktu ujian yang
telah ditetapkan dua kali secara berturut-turutganieetua prodi berwenang untuk
melaksanakan ujian.

6. Nilai yang diberikan oleh pembimbing serta anggota penguji, memiliki bobot
penilaian sebagai berikut :

a. Pembimbing | . 35%



10.

11.

b. Pembimbing Il . 25%
c. Penguijil . 20%
d. Penguijill 0 20%
Apabila pelaksanaan ujian dihadiri oleh satu perbibign dengan dua orang

penguji maka bobot penilaian yang diberikan adalah

a. Pembimbing | . 60%
b. Penguji | o 20%
c. Penguijill o 20%

Ujian Skripsi bersifat tertutup dan hanya dihadieh pembimbing dan penguiji.
Penyelenggaraan ujian skripsi maksimal selama 2 @an pelaksanaannya
dilakukan oleh fakultas serta menjadi tanggung wakan. Berita acara ujian
skripsi diserahkan langsung kepada program stetii s¢kretaris tim penguiji.
Ketua tim penguji secara langsung memberi keputtesatang hasil ujian skripsi
setelah melakukan diskusi singkat dengan anggota Bierdasarkan nilai yang
diperoleh, ketua tim membacakan keputusan dengaygtean :

a. Lulus

b. Lulus dengan persyaratan

c. Ditunda pengumuman setelah selesai perbaikan

d. Tidak lulus

Apabila tim penguji mengalami deadlock, maka kepatubisa diserahkan kepada
fakultas melalui program studi.

Pada saat ujian skripsi mahasiswa wajib mengenaddagian sipil lengkap (jas)



Lampiran 1:

Contoh Surat Permohonan Pengajuan Judul Skrips (Tidak memakai Kop Surat

Fakultas)

Lampiran
Perihal

Kepada Yth

1 (satu) berkas
Permohonan Pengajuan Judul Skripsi

Ketua Program Studi ..
Fakultas llmu Sosial dan IImu Polltlk
Universitas Mulawarman
di

Samarinda.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama e ——— a1 an
NIM L e eeeerere e ————————
Jurusan TP
Program Studi PP PPPOPPPPPPTPIN

Dengan ini mengajukan judul skripsi seperti terfeeda lampiran.

Harapan saya kiranya Bapak/lbu berkenan untuk ntejuyedan
menentukan dosen pembimbing dalam penyusunan iskrips

Demikian permohonan saya. Atas perhatiannya sag@amcterima kasih.

Samarinda, 2012
Pemohon,



Lampiran 2:
Contoh Surat Penunjukkan Dosen Pembimbing Skrips

Samarinda, 2009
Nomor
Lampiran Do
Perihal :  Penunjukkan Dosen Pembimbing Skripsi
Kepada Yth : Bapak/lbu/Sdr. ...

Dosen Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik
Universitas Mulawarman
di

Samarinda.

Dengan hormat,

Dengan ini diberitahukan kepada Bapak/Ibu/Sdr. lzamahasiswa tersebut di
bawah ini :

Nama et ————— s
NIM L ettt ———————————a
Jurusan L et eetrereeereeeraeetereeteeet e ereer e rraraaa
Program Studi L e eeeeeeree e ———————rrtreterrrearaaeees

Telah mengajukan permohonan untuk menyusun skidgsyan judul :

Untuk keperluan pembimbingan penulisan skripsigddp mahasiswa tersebut

di atas, Program Studi ........................ noguk Bapak/Ibu/Sdr. :
L. sebagambimbing |
2 sebagambimbing Il

Demikian surat penunjukkan ini. Atas perhatian Hanpasama Bapak/lbu/Sdr.
disampaikan terima kasih.

Ketua Program Studi ..................

Tembusan :



Dekan Fisip. Universitas Mulawarman
Ketua Jurusan .........cccceeeeevvvnneneennnn.
Mahasiswa yang bersangkutan

Arsip

Lampiran 3:

Contoh Kartu Konsultas

PwonE

KARTU KONSULTASI BIMBINGAN SKRIPS|

Nama Mahasiswa : Pembimbing /11 : *)
NIM NIP.
Program Studi
No. Tanggal Materi & Catatan Pembimbing Par af
Konsultas Pembimbing
1.
2.
3.
4.
5.




Catatan :

1. Kartu konsultasi dibuat dua rangkap untuk pembimbindan II, dilampirkan saat
seminar.

2. *) Sesuaikan dengan status pembimbing, sebagaiiRdmny | atau Pembimbing II

Dapat diperbanyak bila diperlukan

Lampiran 4 :
Contoh Halaman Pengesahan pada Proposal Skrips

HALAMAN PENGESAHAN

Judul Skripsi PP RRPPPPPTPPPTN
Nama et ——————— e e e e ree
NI M L e eeee e e eeeeee e Eeeeeee e a—eeeo—————tetee e e traeeeeaanaraeaeeanrnes
Jurusan PP
Program Studi TP PPTPPPPRT

Fakultas L e ettt ea e e ——ten et
Menyetujui

Pembimbing | Pembimbing Il



Lampiran 5:

Contoh Surat Permohonan Seminar Proposal

Perihal

Kepada Yth

Permohonan Seminar Proposal

Ketua Program Studi. . .
Fakultas llmu Sosial dan IImu POI|t|k
Universitas Mulawarman
di

Samarinda.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L ———————
NIM L e ——————
Jurusan PP
Program Studi @ ..o
Judul L et e e ————————ta e aeaes

Dengan ini mengajukan permohonan diselenggarakaimae proposal pada :

Hari/Tanggal L ettt ree e ————————aaaaaaaaaaaaaas
Pukul PP
Tempat L et m—————— s

Bersama ini saya lampirkan beberapa persyaratan :
Fotocopy bukti pembayaran SPP semester terakhir
Fotocopy Daftar Evaluasi Nilai

Matrik Rancangan Penelitian

Fotocopy Proposal Penelitian

PwbhE

Samarinda, 2009
Pemohon,

Menyetujui Komisi Pembimbing :

1. Pembimbing | : . Tandatangan @ ...,
2. Pembimbing | : ... Tandatangan @ ...



Lampiran 6:

Contoh Kartu Revisi Proposal Skrips

Nama Mahasiswa : Pembimbing /11 : *)
NIM NIP.
Program Studi
No. Nama Catatan Pembimbing dan Penguji Par af
Dosen Pembimbing
1.
2.
3.
4.
5.




Lampiran 7:

Contoh Surat |zin Observas dan Surat | zin Penelitian

Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada Yth

Tembusan :

Samarinda, 2009

Observasi/Penelitian*)

Dengan hormat,

Pembantu Dekan | Fakultas Illmu Sosial dan IlIimuitiRolUniversitas
Mulawarman menerangkan bahwa :

Nama e ——————— s
NIM L ettt b———————————a
Jurusan L et et erreereeeeaeetereeeeen e ere et ernraeaaa
Program Studi L e eteteeeeee— e ———————————————————rrtre ittt rrerraaaees

Bermaksud mengadakan observasi  untuk  penyusunan  proposal
penelitian/penelitian lapangan untuk menyusun skripsi*).

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, mohondwenyt untuk memberikan
data atau informasi yang diperlukan.

Atas bantuan dan kerjasama Bapak/lIbu/Sdr. kami agaup terima kasih.

Pembantu Dekan I,

1. Ketua Program Studi ....................

2. Arsip

Catatan :

*) Sesuaikan dengan keperluan



Lampiran 8:
Contoh Surat Permohonan Ujian Skripsi

Perihal . Permohonan Ujian Skripsi

Kepada Yth : Dekan Fakultas llmu Sosial dan limiitiRo
Universitas Mulawarman
di
Samarinda.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L ———————
NIM L e ——————— e
Jurusan PP
Program Studi L e eererrer e ——————————rratrtrr e aaaees
Judul Penelitian @ e

Dengan ini mengajukan permohonan diselenggarakiam Sgeminar pada :
Hari/Tanggal L e
Pukul PR PPPTTPR
Tempat e m——————— s

Bersama ini saya lampirkan beberapa persyaratan :

Transkrip Nilai yang telah dilegalisir.

Bukti pembayaran SPP dari semester | sampai terd&hiBAAK

Fotocopy KHS semester 1 s.d. terakhir yang telkgadlisir

Fotocopy bukti lulus Kuliah Kerja Nyata (KKN) yamglah dilegalisir

Bukti telah menyumbang bukul/literatur kepada faault

Keterangan bebas pinjaman buku dari perpustakaanlun

Pas foto hitam putih (pakai jas) ukuran 3 x 4 cbhasgak 9 lembar

Keterangan telah melaksanakan penelitian lapangan

Keterangan bebas pinjaman dari koperasi mahaskse@n{a) Unmul

0. Mengisi formulir calon anggota alumni Fisip dan dato ukuran 3 x 4 cm,
sebanyak 2 lembar

11. Materai Rp. 6.000,- sebanyak 2 (dua) lembar

12. Map gantung (snellhecter folio) warna hijau seb&rg/édua) buah

13. Bukti pembayaran untuk yudisium dari Bagian AkadeFisip

14. Bukti bebas pinjam buiku dari perpustakaan Univassilan Fakultas

BOONoOUOA~WNE

Samarinda, 2009
Pemohon,



Menyetujui Komisi Pembimbing :

Pembimbing I ... Tandatangan : ...,
Pembimbing I ... Tandatangan : ..o,

Lampiran 9:
Contoh Halaman Pengesahan pada Seminar Hasil Pendlitian

HALAMAN PENGESAHAN

Judul Skripsi PP
Nama e ——————— et e e e e e ree
NIM PP SPPPPTR PP
Jurusan PP
Program Studi PP
Fakultas e oo ————— et r b rr e e e e e e e e s annne

Menyetujui

Pembimbing | Pembimbing Il



Lampiran 10
Contoh Daftar Isi Proposal Skripsi

DAFTAR IS

HALAMAN JUDUL . . . e e e e e e e
HALAMAN PENGESAHAN . . . ...
KATA PENGANTAR . . .o
DAFT AR IS] .
BAB | PENDAHULUAN

1.1  Latar Belakang Penelitian . . . ... ... o oot

1.2 Rumusan Masalah . .......... .

1.3 TujuanPenelitian . ........... ... ... ..

1.4 Manfaat Penelitian . ................ ... ... ... .....
BABII KERANGKA DASAR TEORI

BAB Il

21 TeoridanKonsep . ... ... ..o
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